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Laptop en KSE-account

Je neemt afscheid van de KSE. Dat betekent dat er een aantal zaken zijn waar je
rekening mee moet houden.

e Je contract bij de Rent Company voor je laptop

e Je KSE-account op de laptop.

In deze handleiding geven we aan welke stappen je voor deze twee zaken moet
nemen.
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Laptop Rent Company

Je maakt gebruik van een laptop die gehuurd/gekocht is bij de Rent Company.
Onder op de laptop zit een grijze sticker van de Rent Company. Daarop staat je naam
en de einddatum van het contract.

Service sticker® - Niet verwijderen!

| I || “IIII' ||I Service ID nummer

Einde service: 14-09-2027 M

Er zijn twee opties.
1. Het contract is verlopen.
2. Het contract loopt nog.

Het contract is verlopen

Je hebt een mail ontvangen vanuit de Rent Company. In deze mail staat of je het
contract kan verlengen of niet.

Kan het contract niet verlengd worden dan zijn er twee opties.

1. Je hebt de laptop gekocht.
Je laptop kan je blijven gebruiken zoals je gewend bent. Is er schade of werkt de
laptop niet meer dan heb je geen garantie meer. De laptop zal niet meer gemaakt
worden door de Rent Company.

2. Je hebt de laptop gehuurd.

a. Je kiest ervoor om de laptop over te nemen. Dit betekent dat je de borg, die je
aan het begin van het contract hebt betaald, kwijt bent.
Je laptop kan je blijven gebruiken zoals je gewend bent. Is er schade of werkt
de laptop niet meer dan heb je geen garantie meer en zal deze niet meer
gemaakt worden door de Rent Company.

b. Je kiest ervoor om de laptop terug te sturen. Volg de stappen in de brief om de
laptop terug te sturen. Je ontvangt de borg die je aan het begin van het
contract hebt betaald, terug.
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Het contract loopt nog

Je kan de laptop gebruiken zoals je gewend bent. Geef wel door aan de Rent
Company dat je naar een andere school gaat. Het contract wordt dan overgezet
naar de nieuwe school.

Dit kan je doorgeven door een mail te versturen naar help@rentcompany.nl of bellen
naar 085-0036150

Heeft je nieuwe school een servicepunt zoals op de KSE en heb je schade of werkt je
laptop niet meer. Dan kan je bij het servicepunt van de nieuwe school je laptop ter
reparatie aanbieden.

Heeft je nieuwe school geen servicepunt zoals op de KSE en heb je schade of werkt je
laptop niet meer. Dan kan je contact opnemen met de Rent Company door een mail
te versturen naar help@rentcompany.nl of bellen naar 085-0036150
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KSE-account op de laptop

Je KSE-account wordt gesloten zodra je bent uitgeschreven op de KSE.
Deze KSE-account kan niet meer opnieuw geactiveerd worden!

Dit betekent dat je vanaf de uitschrijffdatum niet meer bij je bestanden kan.
Je hebt geen toegang meer tot de online Office 365 omgeving van de KSE.
De Microsoft Office apps en OneDrive met je KSE-account kan je niet meer gebruiken.

Wil je geen documenten en bestanden bewaren, ga dan naar pagina 11.

Je kan de laptop blijven gebruiken. De Microsoft Office apps en OneDrive kan je
gebruiken met je eigen account.

Wil je de documenten en bestanden bewaren? Volg dan deze stappen.
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Controleer de back-up van je OneDrive

1.

Klik rechtsonder in de taakbalk op de blauwe wolk.
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3. Klik op “Instellingen”.
81 Instellingen

@ OneDrive - Katholieke Scholenge... &
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8
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4. Kies linksboven op “Synchroniseren en Back-up maken”.

~u Synchroniseren en back-
=~ up maken

| & Account

@& OneDrive-instellingen

Synchroniseren en back- AC
up maken
Leeuw (TéST!), Nala de

Account
oo g 126929@leerling.k-s-e.n| + Een sccount toevoegen

Meldingen Deze pc ontkoppelen

Info

OneDrive - Kathelieke Scholengemeensehap Etten-Leur

Mappen kiezen
2 MB wordt gebruikt op deze pc

® Hulp kriigen

£ Feedback geven

Opslag

0,1 GB gebruikt van 1 T8 (0%)

Opslag beheren

[ Mobiele OneDrive-app
downloaden
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5. Klik op “Back-up beheren”.

Back-up maken van belangrijke pc-mappen in OneDlrive

Maak een back-up van uw mappen Bureaublad, Documenten en

Fota's naar OneDrive, zodat ze beschermd zijn en beschikbaar zijn Back-up beheren
op andere apparaten,

Meer informatie

@ OneDrive-instellingen

Synehroniseren en back- Synchroniseren en back-up maken

up maken

Account Back-up maken van belangrijke pc-mappen in OneDrive

Mask een back-up van uw mappen Bureaublad, Documenten en

Meldingen Foto's naar OneDrive, zodat ze beschermd zijn en beschikbaar zijn Back-up beheren
op andere apparaten.

Meer informatie
Info

Voorkeuren

‘OneDrive starten wanneer ik me aanmeld bij Windows

Synchroniseren onderbreken wanneer dit apparaat in de
batterijbesparingsmedus is

Opslag Synchroniseren onderbreken wanneer dit apparaat zich in een
—_— netwerk naar gebruik bevindt
0,1GB gebruikt van 1 TB (0%)
Opslag beheren
Geavanceerde instellingen

[ Mobiele OneDrive-app
downloaden

Hulp krijgen

m Mo JAn=@B T "o eum 20

6. Controleer of er een back-up wordt gemaakt van je Documenten, Afbeeldingen
en Desktop.
Staat het zoals hieronder dan is het in orde. En kan je het venster sluiten.

Mocht dit niet zo zijn vink dit aan en klik op “Back-up starten”.
Het kan even duren voordat deze back-up is voltooid.

@ OneDrive-instellings @ Microsoft OneDrive

Back-ups maken van mappen op deze pc
Synchronisere

up maken Er wordt een back-up gemaakt van bestanden, ze zijn beveiligd en overal beschikbaar

in OneDrive - Katholieke Scholengemeenschap Etten-Leur, zelfs als u dit apparaat
Account Kwijtraakt.
Meer informatie over back-ups van mappen

Meldingen
B3 Documenten 19KkB Eris een back-up gemaskt [ o)

Info
P Ameeldingen TOMB Eris cen back-up gemaakt [ o]

BN  Deskiop 2B Eris cen back-up gemaakt [ o]

© 0.1GB gebruikt van 178
Opslag

0,1 GB gebruiktvan

Opslag beheren Sluiten Wijzigingen opslaan
O e —
downloaden

® Hulp krijgen

m B Qo A =€B T ~eeae 20
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Controleer of je bestanden op de harde schijf staan

Controleer je teams of daar bestanden in staan die je wilt bewaren.
Sla deze op in de OneDrive van de KSE.

1. Open onder in de taakbalk de “Verkenner”.

N
m BR Q zosken ‘AL - Co @ ~acae Ll
H H H " H "
2. Klik links je “OneDrive van de KSE” aan.
v @ Mala - Katholieke Scholengemeenschaj
@ Nala - Katholieke Scholengem X e = a X
<« T [&] & OneDrive > Nala - Katholieke Scholengemeenschap Etten-Leur > Zoeken in Nala - Katholieke Scholengemeen  Q
® Nieuw ~ L Sorteren © = Weergeven - (B Details
& Thais O Maam - Status Gewijzigd op Type Grootte
| Galerie P4 Afbeeldingen o Bestandsmap

Apps estandsmap
v @ Nala - Katholieke Scholengemeenschap Etten-Leur
W s Bijlagen estandsmap
> ecldingen
" @ Bureaublad [a) Bestandsmap
> pps
2 Documenten o 6 Bestandsmap
> 7 Bijlagen
Opnamen o Bestandsmap
> @l Bureaublad
9 Document 1 <Y Micros ) kB
> [ Documenten
) Document 2 o Microsoft - okB
> 77 Opnamen
) Document 3 o ) kB
3 Document 4 o ) kB
M Bureaublad #»
9 Document 5. <Y ) kB
L Downloads »
= ) Document o 10ke
=) Documenten »
= ) Document1 o 10ke
Afbeeldingen »
B 9 3 Document? on 4B
Muziek
@ Muie * @3 Document3 o 10k8
£ video's * @ Documentd o 1048
) Documents o 10kB

Stitems. Eo
= BB Q Zocken ZA) | -: [ | ?-’ A aFHD o
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3. Rechts komen al je documenten en mappen in beeld. Klik op de “drie puntjes”
rechtsboven en klik op “Alles selecteren”.

orteren -

Weergeven ~ see

57 Aan Snelle to Alle items in deze weergave selecteren F

0:14 Be:
Alles selecteren
541 Be!
85 Niets selecteren
5:41 Be:
Selectie omkeren
0:13 Be:
# Nala - Katholicke Scholengem X 4+ - a X
& 1 ©G O OneDive > Nala- Katholieke Scholengemeenschap Etten-Leur > Zoeken in Nala - Katholieke Scholengemeen  Q
@ Nieww - Tl Sorteren - Weergeven ~ - (B Details
A Thuis O Naam - 5> Aan Snelle to Alle items in deze weergave selegteren (P Grootte
A Gelerie B Afpecingen @5 Alles selecteren ®
Apps o
~ @ Nala - Katholicke Scholengemeenschay 22 Niets selecteren
> I Afbeeldingen Blegen 5% Selectie omkeren Sesndamer
> Bmem 8 Bureaublad 0:13 Bestandsmap
s 2 Documenten £ Eigenschappen 013 Bestandsmap
i Opnamen 3 Opties Bestandsmap
;e 3 Document 1 o Microsoft Word-d. 0kB
7 Documenten 3 Document 2 o Microsoft Word-d... 0kB
’ Opramen 3 Document 3 o Microsoft Word-d. okB
1) Document 4. o Microsoft Word-d. 0kB
8 Bureaudlad * 3 Document 5. o Microsoft Word-d. 0kB
% Dowrloads * 3 Document o Microsoft Word: 10kB
S Documenten * @ Document1 [} Microsoft Word-d 10kB
I Afbecldingen * @ Document? on Microsoft Word-d ke
© Muzick * ) Document3 o Microsoft Word-d. 106
0 Video's * ) Document4 o Micrasoft Word-d... 10kB
@ Document5 [} Microsoft Word-d 10kB

Titems. EQ
L B oo GAlm S0 W - own s

4. Klik met je rechtermuisknop op een bestand en klik op
“Altijd bewaren op dit apparaat”.

o} 4-6-2 <% Toevoegen aan Favorieten
o 462 Py Comprimeren naar ZIP-bestand
o Als pad kopigren Ctrl+Shift+C
- -
=~ Eigenschappen Alt+Enter
[a]
Altijd bewaren op dit apparaat
(&)
maken
& Nala - Katholieke Scholengem % 4+ - a X
& T © & OneDrive > Nala- Katholieke Scholengemeenschap Etten-Leur > Zoeken in Nala - Katholieke Scholengemeen  Q
@ Nieuw ~ S s} [y W T Sorteren ~ T (B Details
7 Toevoegen aan Favorieten
) Thuis 8 Heom P9 Comprimeren naar ZIP-bestand Grootte
| Galerie B Afbeckdingen Als pad kopiéren CtrteshifteC
A N
v @ Nala- Katholieke Scholengemeenschaj B A /¥ Eigenschappen Alt+Enter
@ SBilagen
> [ Afbeeldingen = 3 Altjjd bewaren op dit apparaat
Bureaublad
> 5 Aops Ruimte vrjmaken
88 Documenten
> 7 Bilagen R
B  Opnamen [ Edit with Notepad++
> @M Burcaublad
De 1 d-d 0 kB
> B Documerten &1 Document £3 Meer opties weergeven
B0 Document 2 d-d 0kB
> Opnamen ¢ 0 @
B Document 3 % O @ @ 0kB
-@ Document 4 (a3 15-3-2024 16:26 Microsoft Word-d O kB
@l Bureaublad »
.@ Document 5 (] 15-3-2024 16:28 Microsoft Word-d 0 kB
L Downloads »
- -@ Document (] 16-9-2023 05:46 Microsoft Word-d 10kB
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i Documenten B Document! o 15-3-2024 1403 Microsoft Word-d... 1048
1B Afbeeidingen * B Documentz on 10-1-2004 06:56 Microsoft Word-d 218
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5. Controleer of achter elke map en bestand een groen vinkje staat.
Het kan even duren voordat de vinkjes verschijnen.

B Apps ©

@ Nala - Katholieke Scholengem X + - 8 X

< T (e} @ Synchroniseren >  Nala - Katholieke Scholengemeenschap Etten-Leur > Zoeken in Nala - Katholieke Scholengemeen @

@ Nieuw % © ()] W - Sorteren Weergeven (B Details
A& Thuis @ Naam Status Gewijzigd op Grootte
| Galere @A Afbeeldingen 52 5-6-2024 14:27 Bestandsmap
A 46-202415:41 Bestands;
v @ Nala - Katholieke Scholengemesnschay LEh @ —
B Bilagen ] Bestandsmap
> A Afbesldingen
BN Bureaublad = Bestandsmap
> 70 Apps
& | Documenten 52 Bestandsmap
> 7 Bilagen
B Opramen ° 46-202415:41 Bestandsmap
> @ Bureaublad
B Document 1 = 15-3-2024 1618 Microsoft Word-d.
> [ Documenten
B0 Document 2 = 15-3-202416:23 Microsoft Word-d.
> 7 Opnamen
B Document 3 = 15-3-202416:23 Microsoft Word-d. 0kB
B Document 4 ° 15-3-202416:26 Microsoft Word-d.. 0kB
M Bureaublad »
B Document 5 ] 15-3-202416:28 Microsoft Word-d. okB
L Downlosds »
- @153 Document (] 16-0-2023 05:46 Microsoft Word-d. 10k8
= Documenten »
= B Document o 15-3-202414:03 Microsoft Word-d. 10kB
Afbeeldingen »
B § B Document2 ea 10-1-2024 06:56 Microsoft Word-d.. k8
@ Muriek * B Document3 ] 15-3-2024 16: Microsoft Word-d.
B viseos * 813 Documentd ° 15-3-2024 16:15 Microsoft Word-d..
B Document5 o 15-3-202416:16 Microsoft Word-d. 10kB
3litems  31items geselecteerd Elg
- - e 1428
7] Q zosken e =@ @B @ % A TND o

Gelukt? Dan staan alle bestanden op je harde schijf.
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KSE-account verwijderen

1. Klik onder in de taakbalk op het “Windows logo”.

&

Meer >

| Mirosoft ntune Management Ece..
Recertelij toegevaegd

T
1m geleden

1] R Q zoeten -4 -C8

2. Klik op “Instellingen”.

®

Instellingen

instellingen en documenten

Ale apps >

Excel OneNote.

FowerPoint  Instellingen

Meer >

| Mirosoft ntune Management Ece..
Recertelij toegevaegd

T
1m geleden

1] R Q zoeten -4 -C8

~asao e

~asao e
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3. Klik links op “Accounts”.
B Apps
|.=, Accounts
D Tiid en taal

Instellingen

® N Accounts

WP Lokl account

Aanmeldingsopties
. &2 Windows Hello, beveiligingstoets, wachtwoord, dynamisch
Instelling zoeken Nk

Systeem Familie
Uw gezinsgroep beheren, accounttypen en

it A e apparaatmachtigingen bewerken

Netwerk en internet Andere gebruikers
Accounts met spparaattoegang, gebruikers op werk of schaol,

Persoonlijke instellingen door kiosk toegewezen toegang

Apps Windows back-up
voorkeuren om 26
Accounts

Tijd en taal
Toegang tot werk of school

: Organisatiebrannen zoals e-mai, apps en netwerk
Gaming it

Toegankelijcheid Wachtwoardeode
Uw gezicht, vingersfdruk of pincode gebruiken om u aan te
Privacy en beveiliging melden bij apps en websites

Windows Update

17| B Q Zoeken

4. Klik rechts op “Toegang tot werk of school”.

[fl Toegang tot werk of school
Crganisatiebronnen zoals e-mail, apps en netwerk

Insteflingen

® N Accounts
WP Lokaal account

Aanmeldingsopties
&2 Windaws Hello, beveiligingstoets, wachtwoord, dynamisch
Instelling zoeken vergrendelen

systeem Familie
Uw gezinsgroep beheren, accountypen en

htig
Bhicinatt st sppatin apparsatmachtigingen bewerken

Netwerk en internet Andere gebruikers
Accounts met apparaattoegang, gebruikers op werk of schaol,
Persoanlike instellingen door kiosk toegewezen toegang

i Windows back-up
Back-ups maken van uw bestanden, 3pps en voorkeuren om ze
Accounts te herstellen op alle apparaten

Tiid en taal
Toegang tot werk of school

Organizatiebronnen zoals a.mail, apps en netwerk

Gaming

Toegankeljkheid Wachtwoordcode
Uw gezicht, vingerafdruk of pincode gebruiken om u aan te
Privacy en beveiliging melden bij apps en websites

Windows Update

| Bl Q Zosken AL €@

18
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5. Klik op je “leerlingaccount”.

] 126929@leerling.k-s-e.nl o
BY account voor werk of school

Instellingen

® N =+ > Toegang tot werk of school

W Lokl account

Krijg toegang tot resources zoals e-mail, apps en het netwerk. Uw werk
of school kan bepaalde zaken op dit apparaat beheren wanneer het is
Instelling zoeken verbonden.

Ean account voar werk of school
B systeem toevoegen

Bluetooth en apparaten
W 126929@leeriing k-s-a.nl
Netwerk en internet B Account voor werk of school

Persoonlijke instellingen
Verwante instellingen
Apps
Uw logboekbestanden voor beheer
Accounts exporteren
uw worden
Tiid en taal naar: C\Users\Public\Documents
\MDMDiagnostics

Gaming

o Een account voor het maken van toetsen maken
Toegankeljkheid Kies e2n sccount voor de testverkenner en vosr het adres in
Privacy en beveiliging

Een inrichtingspakket toevoegen of verwijderen
Windows Update ¥ i i

i B Qe TL=€CB @

6. Klik op “Verbinding verbreken”.

Bl 126929@leerling.k-s-e.nl ~

B Account voor werk of school

Beheerd door Katholieke
Scholengemeenschap Etten- Info
Leur

De verbinding met dit

Verbinding verbreken
account verbreken

Instellingen

® s + > Toegang tot werk of school
W okl accoumt
Krilg toegang tot resources zoals e-mail, apps en het netwerk. Uw werk
of school kan bepaalde zaken op dit apparaat beheren wanneer het is
Instelling zoeken verbonden.

Een account voor werk of school
Systeem toevoegen

Bluetooth en apparaten
WE  126929@leeriing k-s-enl
Netwerk en internat BE account voor werk of school
Persoonlijke instellingen Beheerd door Katholieke
Scholengemeenschap Etten-

Apps. Leur

ATt De varbinding met dit Vetbinding verbweken
account verbreken

@ (e

Tiid en taal
Verwante koppelingen  Uw account beheren

Gaming

Toegankelijkheid Verwante instellingen

@ = @

Rflicy @ hargal iop 1 Uw logboekbestanden voor beheer
exporteren
@ Windows Update Un worden

m Hovew WroCBE

A~ & FTo) D

~ & D

1225
762001 B

122
62024 B
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7. Klik op “Ja".

Weet u zeker dat u dit account wilt verwijderen? Als u het
mm  account verwijdert, hebt u geen toegang meer tot resources als
| | e-mail, apps, het netwerk en alle bijbehorende inhoud. Uw
organisatie verwijdert mogelijk ook een aantal gegevens die op
dit apparaat zijn opgeslagen.

Ja

€ instelingen

S »+ > Toegang tot werk of school
Lokaal account

twerk. Uw werk

t beheren wanneer het is

s en het

Instelling zoeken
Een account voor werk of school _
Verbinding maken
B systeem toevoeaen g
@ Biuetcoth en apparaten Weet u zeker dat u dit account wilt verwiideren? Als u het
mm  account verwijdert, hebt u geen toegang meer tot resources als
@ Netwerk en internet =) e-mail, apps, het netwerk en alle bijbehorende inhoud. Uw
organisatie verwijdert mogelijk ook een aantal gegevens die op
# Persoonlijke instellingen dit appareat2in opaesiagen.
!
B Aops !

Accounts De verbinding met dit

.

- Verbinding verbreken
account verbreken

P Tidentaal

Verwante koppelingen  Uw account beheren
&8 Gaming

K Toegankelijkheid Verwante instellingen

W Frmcy an bamiic Uw logboekbestanden voor beheer

_ exportaran
@ Windows Update w logboskbestanden worden gesxporteer Exporteren

[H B Q zocken e - CB @ ~acan BPa
Je account van de KSE is succesvol verwijderd.

Zodra je de gegevens van je nieuwe school hebt gekregen kan je klikken op
“verbinding maken”. Je voert de gegevens in van je nieuwe school.
Je gebruikt dan de Microsoft Office apps en OneDrive van je nieuwe school.
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