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Account activeren

1. Via de mail heb je een verzoek gekregen om je account te activeren.
(het kan zijn dat deze is terechtgekomen in de spam/ongewenste mail map)
De activatie doe je op een computer/laptop!
Klik op “Account activeren”.

n 'V I a Account activatie voor
g.account@novianet.nl

onderwi)s

Geachte heer/ mevrouw Account,

U bent geregistreerd in het systeem van Novia Onderwijs. Om gebruik te
kunnen maken van werkplekken en andere toepassingen krijgt u een
account.

De gebruikersnaam van uw account is: g.account@novianet.nl

Voordat u kunt inloggen in een toepassing moet u via de toepassing
Account Self Service uw account activeren. Klik hiertoe op de volgende

link:
L

Heeft u vragen naar aanleiding van dit bericht, raadpleeg dan de websites
van Novia Onderwijs of neem contact op met het servicepunt.

Met vriendelijke groeten,

Servicepunt
servicepunt@noviaonderwijs.nl
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2. Controleer of het e-mail adres klopt.

Klik op “Activeren”.

n'VIa : Acéoynt activeren s o ! -

onderwis ’ ‘ Self Service Password Reset

jieay o

Ter bevestiging van uw identiteit dient u de volgende gegevens in te voeren. Deze gegevens worden gebruikt om uw gebrulkersaccount te
vinden en te activeren.

Zorg ervoor dat u het proces volledig doorloopt. Anders wordt uw account niet just geactiveerd.

Gebruikersnaam

g.account@novianet.nl »

XN TN

3. Klik op “E-mail” of “Sms” om de beveiligingscode te ontvangen

n'VIa Account activeren N | X

onderwijs .. Self Service Password Reset

jisay o

Als u uw identiteit wilt verifiéren, wordt een beveiligingscode naar u verzonden. Geef aan op welke manier u uw beveiligingscode wilt
ontvangen.

— B Enai Verzond de cod ncar uw geregietreede e-molcdies

WA @R com

— Verzend de code naar uw moblele telefoon met tekstberichten (sms).

yrrRaar 6789

4. Vul de code in (LET OP hoofdletters) en klik op “Code controleren”
n.VI d Account activeren \ -

onderwis A Self Service Password Reset

jisay o

Ter controle van uw identiteit is er een i naaru op W@ com bevelliging. Kik op de koppeling in de e-
mail of kopieer en plak de beveiligingscode hier.

U moet uw bevelligingscode meteen ontvangen. Als u na enige tid nog geen code hebt ontvangen, Kiikt u op de knop Opnieuw verzenden
om een nieuwe code te ontvangen.

& Code opnieuw verzenden

Code

v Code controleren «Gateng
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5. Maak een wachtwoord aan dat voldoet aan de eisen die staan beschreven.
Klik op “Wachtwoord wijzigen”. (Let op: geen eigen naam)

Met dit wachtwoord heb je toegang tot je account van de KSE en Magister.
Tip: Noteer het wachtwoord in je telefoon.

Wijzig uw wachtwoord. Zorg dat uw wachtwoord beveiligd is. Nadat u uw nieuwe wachtwoord hebt getypt, klikt u op de knop Wachtwoord
wijzigen. Als u uw wachtwoord moet opschrijven, dient u het op een veilige plaats te bewaren. Uw nieuwe wachtwoord moet aan de

volgende eisen voldoen:

Het wachtwoord is hoofdlettergevoelig.
Moet minimaal 12 tekens lang zijn.

Mag niet een van de volgende waarden bevatten: password test €

Mag geen gedeelte van uw naam of gebruikersnaam bevatten.

.

Mag geen gebruikelijk woord of gebruikelijke tekenvolgorde bevatten.

Moet minimaal 3 typen tekens (naar keuze) bevatten:
o hoofdletters (A-Z)
o kleine letters (a-2)
o cijfers (0-9)
speciale tekens (|, #, $, enzovoort)
o Tekens van andere talen die hierboven niet worden weergegeven

Nieuw wachtwoord mag niet eerder zijn gebruikt.

Wachten tot typen is voltooid....

Nieuw wachtwoord =

|  C—

Wachtwoord bevestigen
» Wachtwoord wijzigen

Het wachtwoord wordt gewijzigd.

n.VK] Een ogenblik geduld <

onderwis . Self Service Password Reset

~LL) )

Uw wachtwoord wordt gewizigd. Dit proces kan enkele minuten duren. Een ogenblik geduld.

p
()
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6. Stel vier beveiligingsvragen in. Kies een vraag uit de lijst en geef hier antwoord
op. Je geeft antwoord op alle vier de vragen.
Tip: Noteer de antwoorden op je telefoon.

n'VIq : Beveiliglln‘gsvragen instellen o “ <

onderwijs » Self Service Password Reset -

Als u uw wachtwoord bent vergeten, kunt u toegang krijgen tot uw account door uw beveiligingsvragen te beantwoorden.

Kies uw vragen en antwoorden aan de hand waarvan uw identiteit kan worden geverifieerd als u uw wachtwoord bent vergeten. Omdat u
met de antwoorden op deze vragen toegang kunt krijgen tot uw account, moet u antwoorden opgeven die niet gemakkelijk door anderen
kunnen worden geraden of ontdekt.

Typ uw beveilingingsantwoorden

e  C—
— Selecteer een vraag in de lijst — v
— Selecteer een vraag in de lijs

Wat doe je het liefstin je vrije tijd?
Wat s je favoriete gerecht?

Wat s e favoriete TV-programma of film?
Wat s je favoriete huisdier?

What is de titel van je favoriete boek?
Wat is je favoriete sport?

In welke plaats woon je?

Wat is je geboorteplaats?

7. Klik op “Antwoorden opslaan”.

nevia

onderwijs

Beveiligingsvragen instellen ‘ <
’ Self Service Password Reset ‘

4

Als u uw wachtwoord bent vergeten, kunt u toegang krijgen tot uw account door uw beveiligingsvragen te beantwoorden.

Kies uw vragen en antwoorden aan de hand waarvan uw identiteit kan worden geverifieerd als u uw wachtwoord bent vergeten. Omdat u
met de antwoorden op deze vragen toegang kunt krijgen tot uw account, moet u antwoorden opgeven die niet gemakkelifk door anderen
kunnen worden geraden of ontdekt.

Uw antwoorden voldoen aan de vereisten. Klik op Antwoorden opslaan als u gereed bent.

Wat is je favoriete huisdier? v
o ey @
In welke plaats woon je? ~
© - ®
Watis je geboorteplaats? v
© seseeee @
Wat doe e het liefst in je vrije tijd? v
©  esserssssnnnes @
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8. Er komt een QR code in beeld. Klik op “Overslaan”.

Als u uw wachtwoord bent vergeten, kunt u toegang krijgen tot uw account met behulp van uw mobiele apparaat. Volg de onderstaande
instructies voor uw apparaattype.

Versie 10-07-2026

Android iPhone Overig

Installeer de app Microsoft Authenticator voor Android.

1. Ga op uw telefoon naar de Google Play Store.

2. Zoek naar Microsoft Authenticator.
(Download van de Google Play Store)

3. Download en installeer de toepassing.

Open Microsoft Authenticator en configureer de app vervolgens.

1. Raak in Microsoft Authenticator het plus icoon aan en selecteer "Account toevoegen”.
2. Selecteer "Werk- of schoolaccount.”

3. Selecteer "Een QR-code scannen."

4. Gebruik de camera van uw telefoon om deze barcode te scannen.

5. Zodra u de barcode hebt gescand, klikt u op de knop Doorgaan.

ECN EEITN (—

9. Vul een “Persoonlijk e-mailadres” in.
(Dit e-mailadres wordt gebruikt voor het wachtwoord herstel)

Vul een “Mobiel telefoonnummer” in.
Letop: +316..........

Klik op “Bijwerken”.

P
n .VI q Profiel bijwerken - -
onderwijs / Self Service Password Reset n

Ly

Werk de volgende gegevens bij:

Persoonlijk emall adres

Voer een persoonlijk email adres in (niet van school). Deze kan dan gebruikt worden om je wachtwoord te herstellen wanneer je deze niet
meer weet.

Moblel telefoonnummer

Optioneel kun je jouw mobiele telefoonnummer invoeren. Deze kan dan gebruikt worden om je wact i d.m.v. SMS te herst
deze niet meer weet. Geldige invoer is +[internationale toegangscode][nationaal nummer].

= e -
— EXZ5E

llen als je
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10. Controleer de gegevens nog een keer. Klik op “Bevestigen”.

n .v I a Profielgegevens bevestigen % <
onderwijs Self Service Password Reset n

QLY VE

Controleer de volgende door u ingevoerde gegevens en bevestig deze.

Persoonlijk email adres ~ mijnnaam@voorbeeld.nl

Mobiel telefoonnummer  +316

E—— KT KT RN

Je komt weer terug bij het aanmeldscherm. Je hoeft niet opnieuw in te loggen.
Je accountis op de juiste manier geactiveerd!

Mocht je nog vragen hebben of tegen problemen aan lopen neem dan contact op
met servicepunt@k-s-e.nl of bel naar tel: 076-5015905.
We zijn geopend van 8.00 uur - 16.30 uur.
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